ORDEN FORAL 154/2016, de 22 de febrero, por la que
se regula la obligacion de realizar por medios
electronicos  determinados  tramites de  los
expedientes de subvenciones del Departamento de
Gobernanza y Comunicaciéon con la Sociedad.

(BOG de 2 de marzo de 2016)

NOTA

El presente texto es un documento de divulgacidbmigsigin caracter oficial, que
recoge la norma integra actualizada.

El Decreto Foral 23/2010, de 28 de septiembre, regula la utilizacibn de medios
electrénicos en el ambito de la Administracion Foral, dentro del marco establecido por la
Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electronico de los ciudadanos a los servicios
publicos.

Dentro de los principios informadores en la utilizacién de medios electronicos, el articulo
3 del citado decreto foral establece que sera voluntaria para la ciudadania la utilizacién de
dichos medios en sus relaciones con la administracion.

No obstante, dicho principio tiene una excepcion, ya que los departamentos de la
Diputacion Foral de Gipuzkoa pueden establecer la obligatoriedad de comunicarse con la
Administracion, utilizando sélo medios electronicos cuando se trate de personas juridicas o
colectivos de personas fisicas que por razén de su capacidad econdémica o técnica,
dedicacion profesional u otros motivos acreditados tengan garantizado el acceso y
disponibilidad de los medios tecnolégicos precisos.

Como desarrollo de tal excepcion, el articulo 33 del citado decreto foral dispone que la
disposicion que establezca dicha obligacion debera especificar como minimo los siguientes
extremos:

a) Las comunicaciones a las que se aplique, con expresa indicacién de si comprende
la préactica de notificaciones administrativas por medios electronicos o la necesaria
utilizacion del registro electronico.

b) El medio electrénico de que se trate.
c) Los sistemas de firma electronica que puedan utilizarse.
d) Las personas, colectivos o entidades obligadas.

Ademas, dispone que dicha disposicion debera publicarse en el BOLETIN OFICIAL de
Gipuzkoa y en la sede electrénica de la Diputacién Foral de Gipuzkoa.
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Con este propoésito, la presente orden foral establece y regula la obligatoriedad de la
utilizacion de medios electrénicos en determinados tramites de los expedientes de
subvenciones del Departamento de Gobernanza y Comunicacion con la Sociedad que se
incluyan en la sede electrénica de la Diputacion Foral de Gipuzkoa y que asi se prevea
expresamente en las bases reguladoras del programa de ayudas de que se trate, para las
personas, colectivos y entidades que desarrollen actuaciones en las materias propias del
departamento.

Por lo tanto, en desarrollo de lo establecido en el referido articulo 33 del Decreto Foral
23/2010, de 28 de septiembre, por el que se regula la utilizacion de medios electrénicos en

el ambito de la Administracién Foral, el diputado foral de Gobernanza y Comunicacién con
la Sociedad

DISPONE

Articulo 1. Ambito de aplicacion.

Se establece la obligatoriedad de realizar por medios electrénicos determinados tramites
de los expedientes de subvenciones del Departamento de Gobernanza y Comunicacion con
la Sociedad que se incluyan en la sede electronica https://www.gfaegoitza.net de la
Diputacion Foral de Gipuzkoa y cuando asi se prevea expresamente en las bases
reguladoras del programa de ayudas.

Articulo 2. Entidades obligadas a realizar determin  ados tramites en
los expedientes de subvenciones por medios electrén icos.

1. Las siguientes entidades estardn obligadas a efectuar, a través de medios
electronicos, los tramites de los expedientes de subvenciones objeto de la presente orden
foral segun se especifigue en las bases reguladoras del programa de ayudas
correspondiente:

— Ayuntamientos.

— Mancomunidades.

— Agencias de desarrollo comarcal.
— Otras entidades locales.

— Entidades ciudadanas.

— Entidades sin animo de lucro.

2. En particular, las entidades citadas en el apartado 1 estaran obligadas a presentar
por medios electronicos las solicitudes, la documentacion justificativa de las actuaciones
subvencionadas y cualquier otro tipo de documentacion complementaria que deseen o les
sea requerida, para las cuales esté habilitada su presentacion en la sede por medios
electronicos.
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3. La obligacion establecida en el apartado 2 anterior implica la utilizacion del registro
electrénico conforme al procedimiento establecido en el articulo 4 de la presente orden
foral; no implicar4, por el contrario, la recepcion de las notificaciones por medios
electrénicos, salvo que por orden foral se disponga otra cosa.

4. Para la presentacion y realizacién de los tramites referidos en el apartado 2, las
entidades obligadas deberan utilizar la firma electrénica reconocida o la clave operativa
regulada en el articulo 22 del Decreto Foral 23/2010, de 28 de septiembre. Las personas
fisicas podran utilizar, en todo caso, los sistemas de firma electrénica incorporados al
documento nacional de identidad.

A tales efectos, podran utilizarse los certificados electrénicos reconocidos, cuya relacién
figura, en todo momento, en la sede electrénica de la Diputacién Foral de Gipuzkoa.

Articulo 3. Condiciones generales para la presentac  i6n de solicitudes
de subvencion y la realizacion de otros trdmites re  lacionados con los
expedientes de subvenciones por medios electrénicos

1. La presentacion por medios electronicos de solicitudes de subvencion y la
realizacion de otros tramites que estén incluidos en el portal de subvenciones de la sede
electrénica https://www.gfaegoitza.net, se hara de acuerdo con lo establecido en las bases
reguladoras del programa de ayudas que prevea expresamente dicha obligaciéon. En
particular, el plazo de presentacion de las solicitudes de subvencién y el de la
documentacion justificativa de las actuaciones subvencionadas seran los que estén
establecidos en dichas bases reguladoras.

2. Con respecto a la utilizacion de los citados medios electronicos, seran de aplicacion
el Decreto Foral 23/2010, de 28 de septiembre, por el que se regula la utilizacion de medios
electrénicos en el ambito de la Administracion Foral y la presente orden foral.

Articulo 4. Procedimiento para la presentacion por medios
electronicos de solicitudes de subvencién y la real izacién de otros
tramites relacionados con los expedientes de subven ciones.

1. Para la presentacion por medios electronicos de solicitudes de subvencién y la
realizacion de otros tramites relacionados con el expediente de subvenciones, las entidades
deberan ajustarse al siguiente procedimiento:

a) Acceder al portal de subvenciones ubicado en la sede electrénica
https://www.gfaegoitza.net y seleccionar el programa de ayudas al que desea acogerse.
b) Acceder a la aplicacion de subvenciones a partir de la seccion «Haga su solicitud

por Internet» y seguir las instrucciones que se sefialan en la misma.

c) En caso de utilizar firma electronica reconocida, introducir la tarjeta criptografica en
el lector de tarjetas e introducir el PIN a efectos de autenticacidon del usuario, asi como
cuando en la aplicacion se muestre la opcién «firmar»; y en caso de utilizar clave operativa,
introducir nimero de identificacion y clave de autenticacién y firma.

Normativa en vigor desde 02/03/2016 3



2. La presentacion efectuada con arreglo a este procedimiento tendra los mismos
efectos y plazos que los que la normativa reguladora haya establecido para la presentacion
presencial.

3. La documentacion que se adjunte a la solicitud, la documentacion justificativa y
cualquier otra documentacion complementaria debera ajustarse a los formatos y
limitaciones de tamafio que en cada momento se indique en la sede electronica.

4. En aquellos casos en que se detecten deficiencias de tipo formal en la transmision
electrénica de los tramites a realizar, dicha circunstancia se pondra en conocimiento de la
entidad solicitante por el propio sistema mediante los correspondientes mensajes de error,
para que proceda a su subsanacion.

Disposicion adicional.

Excepcionalmente, el diputado foral de Gobernanza y Comunicaciéon con la Sociedad
podra autorizar a determinadas entidades obligadas de las incluidas en el apartado 1 del
articulo 2 de la presente orden foral a utilizar formulas de presentacion alternativas a la
prevista en el citado apartado, dictando las instrucciones precisas al efecto.

Disposicion final.

La presente orden foral entrard en vigor el dia de su publicacion en el Boletin Oficial de
Gipuzkoa.
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