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1. Sarrera

Dokumentu hau Ordezkarien Erroldaren aplikazioa erabiltzeko gida praktiko gisa garatu da.

Helburua erabiltzaileei laguntza operatiboa eta kontsultarako baliabide fidagarria eskaintzea da.

Edukian zehar, erabilera errazteko eta funtzionaltasunak hobeto ulertzeko, aplikazioa osatzen duten

modulu bakoitzaren eta erabilgarri dauden utilitate gehigarrien deskribapen zehatza aurkeztuko da.

2. Helburuak eta deskribapen orokorra

Ordezkarien Erroldaren aplikazioa plataforma bat da, erabiltzaileei beren ordezkaritzak kudeatzeko
aukera ematen diena, ordezkari moduan edo ordezkatu moduan arituz. Tresna honen bidez,
pertsona bakoitzak modu erraz eta seguru batean kudeatu ahal izango ditu besteekin dituen

ordezkaritzak.

3. Aplikazioan nola sartu

Egoitza elektronikoan dagoen Tramiteak Online aplikazioaren bitartez sartuko da aplikaziora, BakQ

bidez, edo onartuta dauden beste identifikazio-sistema batzuk erabiliz.

TRAMITEAK ONLINE

Gipuzkoakn Foru
patacion Foral de

EGOITZA
%E\WRDN KOA

ndia
ko

2025/09/19 11:25:03 | Onlineleguntza () eu

es

Zerbitzu eta izapideak
IDENTIFIKAZIOAREKIN

Erabiltzailearen nortasuna egiaztatzea eskatzen duten zerbitzu eta izapideetarako sarbidea.
Pertsona, erakunde edo/eta baimendutako ordezkariei zuzendua.

BakQ

BakQ mugikorrean BakQ

NAN/AIZ, pasahitza eta
koordenatuekin edo SMS kodea
erabiliz sartzea.

Izenpe Mobile: gailu mugikor
batean App-aren bidez
identifikatzea.

Zerbitzu eta izapideak

?
Laguntza behar duzu? IDENTIFIKAZIORIK GABE
* Zertarako balio du eta nola lortu
sarbide bakoitza Zure identifikazioa eskatzen ez duten
* Ara; rtagiriarekin zerbitzu elektroniko jakin batzuk egin
identifikatzean ditzakezu.

@ ZERBITZUEN zerrenda
Beste identifikazio-sistema
batzuk

HE Beste ziurtagiri digital batzuk

£

Hodeiko ziurtagiri profesionala

Gako operatiboa
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Erabiltzailea identifikatu ondoren, Tramiteak Onlineko menua bistaratuko da, eta bertan
erabiltzaileak erabilgarri dituen aplikazioak agertuko dira. Ordezkarien Erroldaren aplikazioa bi bide
hauetatik aurkitu daiteke:

1. Tramiteen bilatzailearen bitartez:

Tramiteen bilatzailea

Tramitearen izena ordezkaritza

1 TRAMITE

Zerbitzua

77 Ordezkarien Errolda

1 -etik 1 -erako erregistroak erakusten, guztira 1 erregistro (guztira 196 erregistro iragazten)

2. Eskubiko menuan dagoen estekaren bitartez

Mire ordezkaritzak

Ordezkatua hautatu
Ordezkaritzen alta eta kudeaketa
Profesionalen Ataria
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4. Ordezkarien Erroldaren aplikazioa

Aplikaziora sartzean, hasierako pantailan hainbat aukera agertzen dira, eta erabiltzaileek horiek
arakatu ahal izango dituzte:

- Zerga alorreko ordezkaritzen alta eta kudeaketa: Ogasun eta Finantza Departamentuaren
aurrean jarduteko balio dute, eta zerga gaietarako bakarrik erabil daitezke.

- Ordezkaritza legalen alta eta kudeaketa: Foru Aldundiko edozein departamenturen aurrean
jarduteko balio dute, edozein gaietarako (erregistro publiko batean inskribatutako agiri
publiko edo pribatua aurkeztu behar da).

- Ordezkaritza korporatiboen alta eta kudeaketa: Foru Aldundiko edozein departamenturen
aurrean jarduteko balio dute, zergaz kanpoko gaietarako.

- Ordezkatu edo hirugarren pertsona bezala ordezkaritzak balioztatzea.

@Ei’%ﬁ% AAAAA ORDEZKARIEN ERROLDA ) sl £5550 )1 ]
ipuaosho For Akndia enSkand s

™| g = (© smcmirrnson: s

P ® @ a0 @]

(]
BTl e ()
Zerga ordezkaritzak Legezko ordezkaritzak Ordezkaritza korporatiboak
aP

Ordezkaritzak balioztatzea

©

Laguntza 943113000 Araudia Erabilera-eskuliburuak
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Aukera hauek ere eskuragarri daude nabigazio-menuan, aurreko pantailatik edozein aukera hautatu
ondoren.

E‘EESILTTZR%N\KDA ORDEZKARIEN ERROLDA W 2025/09/26 12:41:29 @ e es
Gipusk S&mw?
W @"‘ S ‘* {8) ALONSOOLOPEZZ FERNANDOO-33366622Q +

{2y HASIERA = T ZERGAALORREKOAK QI8 LEGEZKOAK ‘@F KORPORATIBOAK ¥ ORDEZKARITZAKBALIOZTATZEA Itzuli Tramiteak

%% ZERGA ORDEZKARITZAK

NIRE ORDEZKATUAK

+ Ordezkaritza berria @ Excel fitxategian gorde Aurkitu:

IFZ Izen osoa Ordezkaritza mota Alta-data {7 Indarraldi-data Aukerak
@ 11111111H BANCO PRUEBAS P Zerga alorrekoa 2025/09/19 2030/09/19 @ [ [E[
1-etik 1 -erako erregistroak erakusten, guztira 1 erregistro Aurrekoa n Hurrengoa

Aplikazioa hasierako sarbidearen hizkuntzan aurkeztuko da; hala ere, edozein unetan goiburuan
dagoen hizkuntza-botoiaren bidez aldatu daiteke.

@E?:Ewémm O R DEZ KARI E N E R RO LDA W 16/05/2024_10:04:23 @
& i ‘* {8) ALONSOOLOPEZZ FERNANDOO - 333666220 ~

5. Ordezkaritzen alta eta kudeaketa

Zerga alorreko ordezkaritzak, ordezkaritza legalak eta ordezkaritza korporatiboak 4 ataletan
banatzen dira:

- “Altan”

- “Bajan”

- “Tramitatzen”

- “Baztertuak/Ezeztatuak”

Atal hauetara goiko menuaren bitartez sartu daiteke:

[@‘ n ORDEZKARIEN ERROLDA My 200509726 124812 (D) e | &

L\ w @YY
\ ' . {8) ALONSOOLOPEZZFERNANDOO - 33366622 ~

{2 HASIERA T ZERGAALORREKOAK I8 LEGEZKOAK 4 KORPORATIBOAK ¥ ORDEZKARITZAKBALIOZTATZEA Itzuli Tramiteak

¥ AUTAN
&8 ZERGA ORDEZKARITZAK

[* BAJAN
NIRE ORDEZKATUAK TRAMITATZEN
@ BAZTERTUAK/EZEZTATUAK :
+ Ordezkaritzaberria | [ Excel fitxategian gorde Aurkitu
IFZ Izen0s0a Ordezkaritza mota Alta-data " Indarraldi-data Aukerak
@ 11111111H  BANCOPRUEBASP Zerga alorrekoa 2025/09/19 2030/09/19 s 0 W
1-etik 1 -erako erregistroak erakusten, guztira 1 erregistro Aurrekoa - Hurrengoa
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Gipuzkoako Diputacion Foral
Foru Aldundia de Gipuzkoa
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Aldi berean, aukera bakoitza bi ataletan banatuta dago:

“Nire ordezkatuak”: Erabiltzailearen ordezkatuen zerrenda agertuko da.

“Nire ordezkariak”: Erabiltzailearen ordezkarien zerrenda agertuko da.

EGOITZA 1
ELEKTRONIKOA 2025/09/26 125007 (7) eu | es

R

1o HASIERA

ORDEZKARIEN ERROLDA
B e

I ZERGAALORREKOAK

¥ ORDEZKARITZAK BALIOZTATZEA

ia

@ ALONSOQ LOPEZZ FERNANDOO - 33366622Q ~

Itzuli Tramiteak

&6 LEGEZKOAK 8 KORPORATIBOAK

@ ZERGA ORDEZKARITZAK

NIRE ORDEZKATUAK

+ Ordezkaritzaberria | [ Excel fitxategian gorde

Aurkitu:

IFZ Izen osoa Ordezkaritza mota Alta-data 17 Indarraldi-data

@ 11111111H  BANCOPRUEBAS P Zergaalorrekoa 2025/09/19 2030/09/19

1 -etik 1 -erako erregistroak erakusten, guztira 1 erregistro

Aukerak

® 0 W

Aurrekoa n Hurrengoa

“Altan” atalean, ordezkaritza aktiboen zerrenda deskargatu daiteke, “Excel fitxategian gorde”

aukeraren bitartez.

ITZA
ELEKTRONIKOA

{2} HASIERA

¥3) ORDEZKARITZAK BALIOZTATZEA

ORDEZKARIEN ERROLDA
B s

I ZERGA ALORREKOAK

8 LEGEZKOAK 8 KORPORATIBOAK

@ ZERGA ORDEZKARITZAK

NIRE ORDEZKATUAK

+ Ordezkaritzaberria | [} Excelfitxategian gorde
IFZ )

Izen osoa

Ordezkaritza mota Alta-data 7 Indarraldi-data

@ 11111111H  BANCOPRUEBASP Zergaalorrekoa 2025/09/19 2030/09/19

1-etik 1 -erako erregistroak erakusten, guztira 1 erregistro

200509726 125239 (7) eu

@ ALONSOO LOPEZZ FERNANDOO - 33366622Q ~

Itzuli Tramiteak

Aurkitu:

Aukerak

s J W

Aurrekoa n Hurrengoa

es
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Bestalde, ordezkaritzen taularen barnean, hainbat aukera daude:

- T Historikoa: hautatutako ordezkaritzari lotutako tramiteen erregistroa ikusteko aukera
ematen du, tramite horiei dagokien informazioarekin batera.

EGOITZA p e
Qe ORDEZKARIEN ERROLDA st s @ o=
Gipruzkoako Foru Aldundia
Q “\["‘ ci6n Foral de Gipuzlng ‘@ ALONSOO LOPEZZ FERNANDOO - 33366622Q +
{ar HASIERA 1% ZERGAALORREKOAK  &J& LEGEZKOAK 98 KORPORATIBOAK ORDEZKARITZAK BALIOZTATZEA Itzuli Tramiteak
ORDEZKARITZAREN HISTORIKOA
Aurkitu:
Data {7 | Mota Xehetasuna
2025/09/19 Alta (5
1 -etik 1 -erako erregistroak erakusten, guztira 1 erregistro Aurrekoa Hurrengoa
& Itzuli
(ORDEZKARITZAREN XEHETASUNAK
Ordezkaria
IFZ. Abizenak etaizena: E-maila

33366622Q ALONSOO LOPEZZ FERNANDOO _

Ordezkatua
IFZ. Abizenak etaizena:
11111111H BANCO PRUEBAS P

Ordezkaritzaren edukia

1a. TicketBAl betebeharra betetzea etz horretarako eskura jartzen diren tresnak erabiltzea
1b. TicketBAl betebeharrarekin lotutako jzkinarazpen elektronikozk eskuratzea

2. Ajtorpenzk aurkeztu etz likidatzes, eta zerga alorreko informazioz eskuratzea

3. Obligazioak onartzea eta eskubideak baliatu nahiz haiei uko egitea. Kanpoan geratzen da ikuskaritzako zuzendariordetzaren aurrean jarduteko ordezkaritza
4, Ordezkatuari zuzendutako jakinzrazpen elektronikoak jasotzea

5. lkuskaritzako zuzendariordetzaren aurrean jardutea etz ikuskapen prozedura eta jarduketetatik eratorritako jakinarazpenak jasotzea

Indarraldia
Indarraldi mota Azkeneguna
Gehieneko indarraldia 2030/09/19

Dokumentazioa

Dokumentuaren data L Izena Aukerak
2025/09/19 Ordezkatuaren balioztatzea bertaratze bidez £
2025/09/19 Altz eskaera *
1-etik 2 -erako erregistrozk erzkusten, guztira 2 erregistro Aurrekoa . Hurrengoa
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Ordezkarien Errolda

ESKULIBURUA

- ﬁ Editatu: ordezkaritza aldatzeko
harremanetarako datuak alda daitezke.

aukera ematen du. Lehenengo pausuan,

(i ORDEZKARIEN ERROLDA
) B .

Gipuzkoako For
Diputaciin Foral

1@} HASIERA

ZERGAALORREKOAK ~ &J8 LEGEZKOAK

ZERGA-ORDEZKARITZA ALDATZEA

Ordezkaria
IFZ: Abizenak eta izena:
33366622Q ALONSQQ LOPEZZ FERNANDOO
Ordezkatua
IFZ: Abizenak eta izena:
11111111H BANCO PRUEBAS P

® Ezeztatu

8% KORPORATIBOAK

[ Markatu lauki hau ordezkaritza ordezkatua ez den beste pertsona batek balioztatuko badu. Informazio gehiago

202509119 123913 (7) eu | e

'@ ALONSOO LOPEZZ FERNANDOO - 33366622Q ~

ORDEZKARITZAK BALIOZTATZEA Itzuli Tramiteak

* Nahitaezko datuak

E-maila*:

FROGAK@GIPUZKOA.NET

Aldaketarekin jarraituz gero, bigarren pausuan ordezkaritzaren xehetasunak editatu

izango dira.

ahal

ZERGA-ORDEZKARITZA ALDATZEA

© O,

Ordezkariaren eta ordezkatuaren datuak Ordezkaritzaren datuzk

Ordezkaritzaren edukia

1. TicketBAl

1a. TicketBAI betebeha

1b. TicketBAI bets

arekin lotutako jakinarazpen elektronikoak
2. Altorpenak surkez arrekoinformazii

3.0bli ik onartzea eta eskubid

4. Ordezkatuari zuzendutako jakinarazpen elektronikoak jasotzea

Ordezkaritza kasu bereziak

0 Egoiliarra ez den zergapekoaren ordezkari gisa jarduteko (ZFAO, 47. artikulua)

Indarraldia

Indarraldi mota:

Gehieneko indarraldia (5 urte) v

® Ezeztatu

KORPORATIBOAK

eta horretarako eskura jartzen diren tresnak erabiltzea

nahiz haiei uko egitea. Kanpoan geratzen da ikuskaritzako zuzendariordetzaren aurrean jarduteko ordezkaritza

5. Ikuskaritzako zuzendariordetzaren aurrean jardutes eta ikuskapen prozedura eta jarduketetatik eratorritako jakinarazpenak jasotzea

202509715 124021 (7) = | s

‘@ ALONSOO LOPEZZ FERNANDOO - 333666220 +

ORDEZKARITZAK BALIOZTATZEA

¥ Hurrengaa
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Foru Aldundia de Gipuzkoa
Ogasun eta Finantza Di ento de
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ESKULIBURUA

Formularioa amaitu ondoren, dagokion eskaera sortuko da, eta horrekin jarraitzeko,
erabiltzailearen sinadura elektronikoa beharko da.

far HasiEra  IW ZERGAALORREKOAK JB LEGEZKOAK W KORPORATIEOAK  3) ORDEZKARITZAKEBALIOZTATZEA Hzuli Tramiteak

ZERGA-ORDEZKARITZAALDATZEA

o o O, ‘ :

Ordezkariaren eta ordezkatuaren datuak Ordezkaritzaren datuak Eskaera sinatu

Eskaera sinatu

ORDEZKARIEN ERROLDA
001
ALDATZEKD ESKAERA

DONOSTIA, 2025ks irsiaren 198

® Ezeztatu 2. Eskaera sinatu

Eskaera sinatu ondoren, ordezkaritza hori ordezkatuak balioztatu arte egiteke egoeran
geldituko da. “Tramitatzen” atalean ikusi ahalko da.

Ordezkariak dokumentu bat edo gehiago atxikitzeko aukera izango du. Horretarako,
“‘dokumentazioa aurkeztu” formularioa sinatu beharko du tramitea ondo burutzeko.
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ESKULIBURUA

2025/09/1%

{9) ALonsoo Lopezz Fel

ORDEZKARITZAK BALIOZTATZEA I

ZERGA-ORDEZKARITZA ALDATZEA

Ordezkaritzaren datuak

O,

Ordezkariaren eta ordezkatuaren datuak Eskaera sinatu Dokumentazioa aurkeztu

+/ Eskaeraondoburutuda. & Dokumentuadeskargatu

Ordezkatuak borondatea balioztatzeko dituen aukerak

1 Telematikoki , ordezkstusren sinadura elektronikoarekin. Informazio gehiago
2 Telematikoki , ordezkari legalaren sinadura elektronikoarekin. Informazio gehiaga
3.Bertaratze bidez, ordezkatuak ordezkaritza balioztatuko du herritarren arretarako edozein bulegotan. Informazio gehiago
4. Triangulazio bidez. Informazio zehiazo . Sistema hau ezin da erabili ondoko kasuetan:

5. Ordezkatua edo gutuna jaso behar duena Ogasuneko datu basean ez baldin badago.

b. Ordezkatua edo gutuna jasa behar duenaren helbide fiskala atzerrian baldin badago.

¢ Triangulazios aldez aurretik erabili baldin bada.

Epea: hilabete bat

Dokumentazio gehigarria aurkeztu beharko da, baldin eta
+ Triangulazio-sistema erabiliz balioztatuko bada ordezkaritza. Dokumentuadeskargatu
@ . Ordeskatusk notarioak lege ztatutako sinaduraren bidez balioztatuko badu ordezkaritza,

+ Hirugarren pertsona batek baimenduko badu ordezkaritza. "Pertsona fisikoaren ordezkaria® atalean sartu beharka dituzu bere datuak.

Dokumentua erantsi

Aurkeztu al duzu dokumentazioa Ogasun eta Finantza Sailean? Bal = Ez
Dekumentuaren identifikazioa ™ Dokumentuaren data™ (%) Dokumentazioa™:
\/DD

< tzuli

12:4401 @ e | e
RMAMDOO - 333666220 =

tzuli Tramiteak

@ HasiEra T ZERGAALORREKOAK LEGEZKOAK KORPORATIEOAI ORDEZKARITZAK BALIOZTATZEA

ZERGA-ORDEZKARITZA ALDATZEA

Eskzera sinatu Dokumentazioa aurkeztu

Ordezkaritzaren datuak

Ordezkariaren eta ordezkatuaren datuak

Eskaera sinatu

Gipuzkeako
Forn Aldundia
ORDEZKARIEN ERROLDA
001

DOKUMENTAZIOA ALRKEZTU
ORDEZKARIA
ORDEZRATUA
I
TRAMITATZAILEA
L]
ORDEZKARITZAREN DATUAK.
Iraunaima: 2030408712
AURKETTUTAKD DOKUMENTAZION
Agraen cats: 202408708
|demvanos: 1238
INDARRALDIA EGIAZTATZEN DUEN ARDURA-ATORPENA
aansooL ncareas
'DATUPERTSONALEN BABESA
Formutano nanean an et Fira Tesnibon gs. Dot
Forw
IMereasuna (E8) 2026/6 73 Eragelamenduaren 15, artslutik 22. Srikulira BEMEN e23mtaks eskinidesk balla dtzass exteka
Pribotutasuns . gipuzkon

DONOSTIA, 2025ks irsisren 198

®  Ezeztatu

Sinadura

£. Eskaerasinatu
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ESKULIBURUA

R i Ezabatu: ordezkaritzaren baja-prozesua hasten du. Aukera honetan sartzean, bajaren
arrazoia idazteko aukera zabalduko da:

(i  ORDEZKARIEN ERROLDA
T G

@ HASERA B ZERGAALORREKOAK &l6 LEGEZKOAK @ KORPORATIBOAK

ZERGA-ORDEZKARITZAREN BAJA

1
Eskaeraren datuak
Ordezkatus
IFZ: 111111114
Abizenak etaizena: BANCO PRUEBAS P

Ordezkaritzaren edukia

12 TicketBAI betebeharra betetzea eta horretarako eskurajartzen diren tresnak erabiltzes

1. TicketBAI in lotutako jaki
2 Aitorpenak surkeztu eta ikidatzes, eta zerga slorrekn informarioa eskuratzea
fubi

.

&

¥® ORDEZKARITZAK BALIOZTATZEA

Ordezkaria

IFZ:

Abizenak eta izena:

E-maila

oasonis pe () ml =

) ALONSO0 LOPEZZ FERNANDOO 333566220 -

33366622Q

ALONSOO LOPEZZ FERNANDOO

FROGAK@GIPUZKOANET

3. Obligazioak onartzs ideak baliatu nahiz halei uko egitea.

aurrean jardutekn

4.Ordezkatuari

5. iordetzaren aurrean jard. ikuskapen storritako

Indarraldia
Indarraldi mota Azkeneguna:

Gehieneko indarraldia 2030/09/19
Dokumentua erantsi
Dokumentuaren identifikazioa Dokumentuaren data: () Dokumentazica
Oharrak

p

Erantzukizunpeko adierazpena

Nire erantzukizunpean adierazten dut:

L.Indarreandud ja lortzeko ezarritako baldintzal ditudala

2. Horl eglaztatzen duten agiriek baditudale, eta, sk eskurajarriko ditudala

3

Ordezkatuari baja emateko eskaera honen berri eman diodala
Nahiz eta saiaty, ezin izan diodala erdezkatuari baja-eskzera honen berri eman.

4.Dakidal 0 honekin batera d

ekarriko duela.

Etahorrela gera dadin eta dagozkion izan ditzan, honako hau sinatzen dut.

lierazpen hau bat dator ini io Publikoen Adminis

® Ezeztatu

i Prozedura Erkidearen urriaren 1ekn 39/2015 Legearen 69.1 artikuluzrekin

Prozesuarekin jarraitzeko, eskatzailearen sinadura eskatuko da. Baja esakera sinatzen

denean:

- Eskaera ordezkariak hasi badu, eskaera Ogasun eta Finantza Departamentuak balioztatu
beharko du. Honek balioztatzen duenean, ordezkaritza bertan behera geratuko da.

- Eskaera ordezkatuak hasi badu, ordezkaritzaren baja zuzenean burutuko da.
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F‘M:Gn | ORDEZKARIEN ERROLDA @ 2050819 124652 (F) s =
pu\ Q.,Hl i

{ar Hasiera I ZERGAALORREKOAK JB iecezxoak @ kORPORATIEOAK Y0} ORDEZKARITZAKBALIOZTATZEA

@ ALONSOO LOPEZZ FERNANDOO- 333666220 -

ZERGA-ORDEZKARITZAREN BAJA

o )

Eskseraren datuak Eskasra sinatu

Eskaera sinatu

ORDEZKARIEN ERROLDA
o001
BAJA ESKAERA

% Ezertatu & Eskaerasinatu

5.1. Ordezkaritza berria

Ordezkaritzen “Altan” atalean, “+ Ordezkaritza berria” aukeraren bitartez ordezkaritza berria
sortzeko prozesua abiatuko da. Horretarako, formulario bat beteko da ordezkatuaren beharrezko
datuekin.
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ZERGA-ORDEZKARITZABERRIA

Oi 2 s s

Orderzkaritzaren datuak

Ordezkaria
IFZ Abizensk eta izena: E-maila
333666220 ALONSOO LOPEZZ FERNANDOO

Ordezkatua

IFZ=: Abizenzk eta izen edo sozistatearsn izena

Markatu lauki hau orderkaritzs ordezkatua ez den beste pertsona batek baliortatuko badu. Informario gehiago

Ordezkaritzaren edukia

1 TicketBAI
1a. TicketBAl betebeharra betetzea eta horretarako eskura jartzen diren tresnak erabiltzea
1b. TicketBAl betebeharrarekin lotutake jakinarazpen elektronikosk eskuratzes

2 Aitorpenak aurkertu eta likidatzes, ets rerga alorreko informarioa eskuratzea

3. Obligazioak onartzea eta eskubideak baliatu nshiz haiei uko egitea. Kanpoan geratzen da ikuskaritzako rurendariordetzaren surrean jarduteko orderiaritza

4, Ordazkatuari zuzendutake jakinarazpen slektronikosk jasotzea

5. Ikuskaritzakn zuzendariordetzaren aurrean jardutes eta ikuskapen prozedura eta jarduketetatik eraterritake jakinarazpenak jasotzea

Ordezkaritza kasu berezizk

Egoliarra ez den zergapekoaren ordezkar gisa jarduteko (ZFAD, 47. artikulus)

Indarraldiz

Indarraldi mota:

Gehieneko ind: idia (5 urte) v

Formularioa amaitu ondoren, dagokion eskaera sortuko da, eta eskaera horrekin jarraitzeko,
ordezkariaren sinadura beharko da.
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[qleEFe | ORDEZKARIEN ERROLDA @ mastsits 1200% () = =
\'xﬁ ' Q..‘ =t {8 ALONSGOLOPEZZ FERNANDOO - 333666220 -

far vasera I zereamorrekoak Gl Leoezkoax M KORPORATEOAK  ¥3) ORDEZKARITZAK BALIOZTATZEA

ZERGA-ORDEZKARITZA BERRIA

o © a :

Ordezkaritzaren datusk Eskaers sinatu

Eskaerz sinatu

ORDEZKARIEN ERROLDA
001
ALTA ESKAERA

® Ezertaty . Eskaerasinatu

Eskaera sinatu ondoren, ordezkatuak balioztatu beharko du. Ordezkaritza triangulazio bidez edo
notarioaren aurrean egiaztatutako sinaduraren bidez balioztatzea erabakitzen bada, dokumentazioa
erantsi eta 'dokumentazioa aurkezteko' inprimakia sinatu beharko da tramite hori amaitzeko.

Era berean, zerga alorreko ordezkaritzetan eta ordezkaritza korporatiboetan hirugarren pertsona bat
adierazi daiteke ordezkaritza balioztatuko duena, eta pertsona horren datuak sartu daitezke
ondorengo kasuetan:

- Ordezkatua adingabea edo ezgaitzat deklaratutako pertsona bada.
- Ordezkatuaren heriotzagatik.
- Ordezkatutako pertsonaren izenean jarduteko ahalmena duen hirugarren pertsona bada.

Kasu hauetan, ordezkatutakoaren izenean ordezkaritza balioztatu dezakeen hirugarren pertsona
dela egiaztatzen duen dokumentazioa erantsi beharko da.

Ordezkatua

IFZ*: Abizenak eta izen edo sozietatearenizena *:

arkatu lauki hau ordezkaritza ordezkatua ez den beste pertsona batek balioztatuko badu. Informazio gehiago
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Zerga alorreko ordezkaritzetan eta ordezkaritza korporatiboetan ez da beharrezkoa izango
dokumentazioa eranstea, baldin eta ordezkaritza balioztatuko duen ordezkariak ordezkapen-
ahalmena badu, erakundearen ordezkari legala bada eta Gipuzkoako Foru Aldundiaren ordezkaritza
legalaren erroldan inskribatuta badago.

Dokumentazioa erantsi behar bada, aurre-inskripzioaren berrespen-pantailaren beheko zatia bete
beharko da ('Dokumentazioa erantsi') eta inprimakia sinatu tramitearekin amaitzeko.

Q Er Bk HoKon ORDEZKARI EN ERROLDA W 2025/05/15 12:09:36 @ e s
@m 'II('II: w ‘@ ALONSOO LOPEZZ FERNANDOO - 33366622Q ~

{2 HasiEra I ZFRGAAIORREKOAK &6 LEGEZKOAK @ KORPORATIBOAK  @3) ORDEZKARITZAK BALIGZTATZEA Itzuli Tramiteak

ZERGA-ORDEZKARITZA BERRIA

© 4 O, ‘

‘Ordezkariaren eta ordezkatuaren datuak Eskaerasinatu Dokumentazioa aurkeztu

+/ Eskaeraondoburutuda & Dokumentua deskargatu

Ordezkatuak borondatea balioztatzeko dituen aukerak

1. Telematikoki , ordezkatuaren sinadura elektronikoarekin. Informazio gehiago
2 Telematikoki, ordezkari legalaren sinadura elektronikoarekin. Informazio gehiago
3_Bertaratze bidez, ordezkatuak ordezkaritza balioztatuko du herritarren arretarako edozein bulegotan. Informazio gehiago
4_Triangulazio bidez. Informazio gehiaga . Sistema hau ezin da erabili ondoko kasuetan:
2. Ordezkatua edo gutuna jaso behar duena Ogasuneko datu basean ez baldin badago.
b. Ordezkatua edo gutuna jaso behar duenaren helbide fiskala atzerrian baldin badago.
. Triangulazioa aldez aurretik erabili baldin bada.

Epea: hilabete bat.

Dokumentazio gehigarria aurkeztu beharko da, baldin eta
» Triangulazio-sistema erabiliz balioztatuko bada ordezkaritza. Dokumentua deskargatu
@ » Ordezkatuak notarioak legeztatutako sinaduraren bidez balioztatuko badu ordezkaritza
» Hirugarren pertsona batek baimenduko badu ordezkaritza. "Pertsona fisikozren ordezkaria” atalean sartu beharko dituzu bere datuak.

Dokumentua erantsi

Aurkeztu al duzu dokumentazioa Ogasun eta Finantza Sailean? Bai (» Ez

Dokumentuaren identifikazioa : Dokumentuaren data™ @ Dokumentazioz ":

DD Hautatu fibategia m
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[~ | ORDEZKARIEN ERROLDA By om @« @
w 1-""“"'!':"-'- e ) ALONSOD LOPEZZ FERNANDOG - 333666220, +

@ Hasiera IB zercaaloRRekOAK B LEGEzkoAKk 8 KORPORATIBOAK  Y3) ORDEZKARITZAK BALIOZTATZEA Itzuli Tramiteak

ZERGA-ORDEZKARITZA BERRIA

© © O]

Ordezkaritzaren datuak Eskaera sinatu Dokumentazioa aurkeztu Sinadura

Eskaerasinatu

ORDEZKARIEN ERROLDA
o001

DOKUMENTAZIOA AURKEZTU

araidia: 2030/03/19

Agiriaren data 2025/09/05
S —

AL0NS00 LOPEZE FERNANDOD goikaidean adierazten den ordeskaritzares frogagiia gaufkn guncan indamean dagels adksarien &t

DONCSTIA, 2025k irailaren 18a

ORDEZKARITZA KORPORATIBOAREN BEREZITASUNAK: Behin eskaera sinatzen denean,
honen balioztapena Ogasun eta Finantza Departamentuak egingo du.

ORDEZKARITZA LEGALAREN BEREZITASUNAK: Ordezkaritza legalaren alta eskatzeko,
ordezkaritza hori justifikatzen duen dokumentazioa aurkeztea derrigorrezkoa da. Balioztatzea
Ogasun eta Finantza Departamentuak egingo du.

Version: Vo1 Modelo Manual_de_uso.pdf Pagina: 17 de 22



Gipuzkoako Diputacion Foral o rdeZKa ri e n E rro I d a

Foru Aldundia de Gipuzkoa
Ogasun eta Finantza Departamento de
Departamentua Hacienda y Finanzas

ESKULIBURUA

Ordezkaritza legalaren alta prozesua bai ordezkariak bai ordezkatutakoak hasi ahal izango dute.

- Ordezkariak “Nire ordezkatuak” erlaitzetik hasi beharko du eskaera, “Ordezkaritza berria
ordezkari bezala” botoiaren bitartez.

20251001 135414 () eu | es

1 Aldundin

@ 2o ORDEZKARIEN ERROLDA
AR -1

'@ ALONSOO LOPEZZ FERNANDOO - 33366622Q -

@ HasERA T ZERGAALORREKOAK  J[& LEGEZKOAK % KORPORATIBOAK  ¥3) ORDEZKARITZAKBALIOZTATZEA Itzuli Tramiteak

%85 LEGEZKO ORDEZKARITZAK

NIRE ORDEZKATUAK NIRE OF

| + Ordezkaritza berria ordezkari bezala [B Excelfitxategian gorde Aurkitu:

IFZ I lzenosoa Alta-data I Aukerak
11111111H BANCO PRUEBAS P 2025/09/19 s /MW
1-etik 1-erakoerregistroak erakusten, guztira 1 erregistro Aurrekoa Hurrengoa

- Ordezkatuak “Nire ordezkariak” erlaitzetik hasi beharko du eskaera, “Ordezkaritza berria
ordezkatu bezala” botoiaren bitartez.

2025/10/01 13:53:52 @ eu  es

6\ ORDEZKARIEN ERROLDA
Qm\ B e

{ar HASIERA 1y ZERGAALORREKOAK  &[& LEGEZKOAK i KORPORATIBOAK ‘i’@ ORDEZKARITZAK BALIOZTATZEA Itzuli Tramiteak

@ ALONSOO LOPEZZ FERNANDOO - 33366622Q «

'ﬁ LEGEZKO ORDEZKARITZAK

NIRE ORDEZKARIAK

+ Ordezkaritza berria ordezkatu bezala Aurkitu:

IFZ Izen osoa Alta-data 17 Aukerak

Taula hontan ez dago inongo datu erabilgarririk

Otik Orako erregistroak erakusten, guztira 0 erregistro Aurrekoa  Hurrengoa
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5.2. “Tramitatzen” egoeran dauden ordezkaritzak

Atal honetan balioztatu gabe dauden ordezkaritzak azalduko dira.

® ELEXTHONIKOA ORDEZKAR'EN ERROLDA ol 2025109126 134200 (7) e | s
Q Pt ol e G () ALONSOOLOPEZZ FERNANDOO- 33366622Q ~
A HASIERA I ZERGAALORREKOAK &8 LEGEZKOAK 988 KORPORATIBOAK  ¥B) ORDEZKARITZAK BALIOZTATZEA Itzuli Tramiteak

@ TRAMITATZEN ARI DIREN ZERGA-ORDEZKARITZAK
Tramitatzen ari diren ordezkaritzen zerrenda

Aurkitu:

IFZ Izen osoa Eskaerarendata ¥ Mota Ordezkaritza mota Egoera Aukerak
@ 11111111H  BANCO PRUEBASP 2025/09/19 Alta Zerga alorrekoa » 1

Pantaila honetan, ordezkaritza batean egin daitezkeen bi aukera azaltzen dira:

1. M Ordezkaritzaren tramitazioarekin jarraitu
Ikonoan klik egiterakoan, Ordezkaritzaren eskaerarekin jarraitu daiteke. Dokumentazio

berria atxikitzen bada, dokumentu bakoitza identifikatu beharko da eta dokumentazio berri
honen aurkezpena sinatu beharko da.

2. TﬁT Eskaera atzera bota

Ikonoan klik egiterakoan, ordezkaritzaren ezeztapenaren prozesua abiatuko da.
Horretarako, ordezkaritzaren ezeztapenaren eskaera sinatu egin beharko da.
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@ tasiErA I ZERGAALORREKOAK Gl6 LEGEZKOAK 8 KORPORATIBOAK  ¥3) ORDEZKARITZAK BALIOZTATZEA

ESKAERA ATZERABOTA

©

Eskaeraren datuak Eskaerasinatu

Eskaerasinatu

ORDEZKARIEN ERROLDA / CENSO DE REPRESENTANTES
001

ESKAERA BAZTERTU / RECHAZAR SOLICITUD

/ DKTOS

muraiia | WgECE 31/01/2030

‘Zargn siormuie ondecharitza / Reoressncackin Thars.
Ticket8A| eteliohams betotaza o
i con

® Ezeztatu ¢ Eskaerasinatu

6. Ordezkaritzak balioztatu

Ordezkaritzak balioztatu pantailan, ordezkariak egindako alta, baja eta aldaketa eskaerak agertuko
dira. Atal honetan sartzean, balioztatzeke dauden ordezkaritzen zerrenda agertuko da.

Behin esakera burutzen denean, ordezkatuak hilabete bateko epean balioztatu beharko du. Bestela,
eskaera iraungi egingo da eta eskaera hasieratik egin beharko da berriro.
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E‘ fefouos | ORDEZKARIEN ERROLDA e 2025709719 122347 (7) = |
Q“-\ Q Gipuskoako Foru Al enSkAnA
Diputncido Foralde € -‘* ‘@ ALONSOQ LOPEZZ FERNANDOO - 33366622Q +

{ar HASIERA T ZFRGAAIORREKOAK &[5 LEGEZKOAK F KORPORATIBOAK  ¥3) ORDEZKARITZAK BALIOZTATZEA Itzuli Tramiteak

ndia

¥ ORDEZKARITZAK BALIOZTATZEA

Ordezkarien datuak

IFZ Ordezkaria " Eskaerarendata Mota 17 Ordezkaritza mota .t Aukerak
I 2025/09/01 Alta Korporatiboa ® Q
1 -etik 1-erako erregistroak erakusten, guztira 1 erregistro Aurrekoa Hurrengoa

Ordezkaritzen alta eta aldaketen eskaeren balioztapen elektronikoa “Balioztatu eta sinatu” ©®
botoiaren bitartez egingo da. Erabiltzaileak balioztapena sinatu beharko du.

2025/09/19 12:24:45 @ eu | es

@;ﬁ\f{—lﬁ;\ 0a

@ Hasiera I ZERGAALORREKOAK  J& LEGEZOAK (@ KORPORATIBOAK ‘@ ORDEZKARITZAK BALIOZTATZEA Iizuli Tramiteak

ORDEZKARIEN ERROLDA

‘@ ALONSOO LOPEZZ FERNANDOO - 333666220 ~

ESKAERA BALIOZTATU

Eskaera sinatu

ill
+
&
o)

Gipuzkoako
Foru

ORDEZKARIEN ERROLDA / CENSO DE REPRESENTANTES
001K
ESKAERA BALIOZKOTZEA / VALIDACION DE SOLICITUD
ORDEZKARIA / REPRESENTANTE
B ——
A
ORDEZKATUA / REPRESENTADA
& 333666220 ALONSOD LOPEZZ FERNANDOD

TRAMITATZAILEA / TRAMITADORA
333666220 - ALONS00 LOREEZ FERNANDOD

7l

raunsic / Vigences: 04,/0/2030

® Ezeztatu #. Eskaerasinatu
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Balioztapen eskaerak “Eskaera atzera bota” @ botoiaren  bitartez

Aplikazioak ezeztapenaren arrazoiak idazteko aukera zabalduko du.
erabiltzailearen sinadura beharko du.

fa} HASIERA m ZERGA ALORREKOAK

&3 LEcEZKOAK

% KORPORATIBOAK  ¥3) ORDEZKARITZAKBALIOZTATZEA

ezeztatu

Itzuli Tramiteak

daitezke.
Eskaera honek ere

ESKAERA ATZERA BOTA

Oharrak

® Ezeztatu
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